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PRESENTACION

El desarrollo integral de un municipio requiere de una gestion publica eficiente,
transparente y orientada a resultados, capaz de enfrentar con responsabilidad los
retos sociales, economicos, territoriales, administrativos y politicos que surgen en
su entorno. Para ello, es fundamental fortalecer la capacidad operativa del gobierno
municipal mediante herramientas de gestion que impulsen su desempefio
institucional.

En este sentido, el Manual de Organizacion se constituye como un instrumento
clave de apoyo administrativo, formativo y de consulta. Su objetivo principal es
establecer con claridad las funciones que ejecuta la Unidad de Informacién,
Planeacion, Programacion y Evaluacion, conforme a los ordenamientos juridicos
vigentes.

Este documento esta dirigido tanto al personal adscrito a la Unidad como a la
ciudadania en general, ofreciendo una guia transparente sobre el funcionamiento
interno de esta area y su contribucion al cumplimiento de los objetivos institucionales
del gobierno municipal.

El contenido del manual incluye el marco juridico que regula la actuacion de la
Unidad, su objetivo general y las atribuciones que le corresponden dentro de la
Administracion Publica Municipal. Asimismo, presenta la estructura organica y el
organigrama que reflejan su integracion jerarquica, asi como los objetivos y
funciones especificas de cada una de las areas que la conforman. Finalmente,
incorpora el apartado de validacion correspondiente por parte de las autoridades
competentes.

Cabe sefalar que este manual es un documento dinamico, sujeto a actualizaciones
derivadas de reformas legales o de los procesos de modernizacion e innovacién
administrativa que impulse el Ayuntamiento, con el fin de mantener su vigencia y
utilidad operativa.
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.- ANTECEDENTES

El municipio de Zinacantepec cuenta con personalidad juridica, patrimonio y
gobierno propio, de conformidad con lo establecido en el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como en la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México. Su régimen interior se rige por
ambas constituciones, las leyes que de ellas emanan, el Bando Municipal,
Reglamentos y disposiciones administrativas aprobadas el cuerpo edilicio en pleno
del ayuntamiento.

En este marco normativo, y con base en lo dispuesto por la Ley de Planeacion del
Estado de México y Municipios y su Reglamento, se constituyé la Unidad de
Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion (U.1.P.P.E.) como una Unidad
administrativa independiente, con nivel jerarquico de Direccidn, con el propdsito de
coordinar los trabajos en materia de planeacion municipal.

Durante la presente administracion, la U.l.P.P.E. ha ampliado su ambito de accion,
asumiendo funciones relacionadas con la planeacion, informacién, programacion,
presupuestacion, seguimiento y evaluacién. Asimismo, se ha consolidado como la
instancia responsable de coordinar y dar cumplimiento a las etapas del proceso de
planeacion para el desarrollo, en el ambito de su competencia.

Ademas de lo anterior, esta Unidad tiene a su cargo la propuesta y coordinacién de
la innovacidn gubernamental, asi como la implementacién de tecnologias de la
informacion y la comunicacion (TIC's), con el fin de fortalecer la eficiencia
administrativa y la modernizacion institucional del gobierno municipal.
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Il.- BASE LEGAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de
la Federacion, 5 de febrero de 1917. Ultima Reforma DOF 15-04-2025, con
sus Adiciones y Reformas.

e Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de México, Decreto
Numero 17, publicado en el Periddico oficial “Gaceta de Gobierno” el 10, 14
y 17 de noviembre de 1917, Ultima reforma POGG: 4 de junio de 2025, con
sus adiciones y reformas.

e Codigo Administrativo del Estado de México, Publicada en el Periddico
Oficial Gaceta del Gobierno el 13 de diciembre de 2001, Ultima Reforma
POGG: 21 de febrero de 2025, con sus adiciones y reformas

e Ley Organica Municipal del Estado de México, Periddico Oficial “Gaceta
de Gobierno” del 2 de marzo de 1993. Ultima reforma POGG: 29 de abril de
2025, con sus Adiciones y Reformas.

e Ley de Planeacioén del Estado de México y Municipios, Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno” del Estado de México, 21 de diciembre de 2001. Ultima
reforma POGG: 22 de junio de 2023, con sus adiciones y reformas.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, Publicada el 30 de mayo
de 2017, con sus reformas y adiciones.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, Publicada el 4 de mayo de 2016, Ultima reforma
POGG 22 de junio de 2023, con sus reformas y adiciones.

¢ Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial” Gaceta de Gobierno” del Estado de México, 16 de octubre
de 2002, Ultima reforma POGG 04 de agosto de 2017, con sus reformas y
adiciones.

¢ Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y

Municipios, Publicado en la Gaceta del Gobierno el 24 de agosto 2019, con

sus adiciones y reformas.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 17 de septiembre

de 2018, Ultima reforma POGG: 5 de abril de 2024, con sus adiciones y

i reformas.
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e Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios. Publicada en
el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 6 de enero de 2016, Ultima
reforma POGG: 05 de abril de 2024, con sus adiciones y reformas.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México, Decreto 29 Publicada en el Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno” el 30 de mayo de 2017, con sus reformas y
adiciones.

e Bando Municipal de Zinacantepec vigente.

e Reglamento Organico Municipal de Zinacantepec; Periddico Oficial del
Ayuntamiento Constitucional de Zinacantepec, México, de fecha 02 de mayo
del 2025, con sus reformas y adiciones.

e Reglamento de Planeaciéon Administraciéon Publica Municipal de
Zinacantepec; Periodico Oficial del Ayuntamiento Constitucional de
Zinacantepec, México, de fecha 09 de junio del 2025, con sus reformas y
adiciones.
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lll. ATRIBUCIONES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TiTULO PRIMERO CAPITULO |
DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTIAS

Articulo 25, Parrafo Tercero: El Estado planeara, conducira, coordinara y orientara
la actividad econdmica nacional, y llevara a cabo la regulaciéon y fomento de las
actividades que demande el interésgeneral en el marco de las libertades que otorga
esta Constitucion.

Articulo 26: El Estado organizara un sistema de planeacion democratica del
desarrollo nacional que imprima solidez, dinamismo, competitividad, permanencia y
equidad al crecimiento de la economia para la independencia y la democratizacion
politica, social y cultural de la nacién.

Articulo 115, Parrafo Segundo:

II. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su
patrimonio conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos
depolicia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracién publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y
vecinal.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
SECCION SEGUNDA

DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL GOBERNADOR DEL ESTADO
| e

ulo 77, Fraccion Sexta: Son facultades y obligaciones del Gobernador del
Estado:
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VI. Planear y conducir el desarrollo integral del Estado; formular, aprobar,
desarrollar, ejecutar, controlar y evaluar el Plan Estatal de Desarrollo, planes
sectoriales, metropolitanos y regionales, y los programas que de éstos se deriven.
En los procesosde planeacion metropolitana y regional debera consultarse a los
ayuntamientos.

Articulo 122: Los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones que
establecen la Constitucion Federal, esta Constitucién, y demas disposiciones
legales aplicables.

Los municipios ejerceran las facultades sefaladas en la Constitucion General de la
Republica, de manera coordinada con el Gobierno del Estado, de acuerdo con los
planes y programas federales, estatales, regionales y metropolitanos a que se
refiere el articulo 139 de este ordenamiento.

Articulo 129: Los recursos econdmicos del Estado, de los municipios, asi como de
los organismos auténomos, se administraran con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez, para cumplir con los objetivos y programas a los que
estén destinados.

Articulo 139: El desarrollo de la entidad se sustenta en el Sistema Estatal de
Planeacién Democratica, que imprima solidez, dinamismo, competitividad,
permanencia y equidad al crecimiento de la economia para la libertad y la
democratizacion politica, social y cultural del Estado y que tiene como base el Plan
de Desarrollo del Estado de México:

I. El Sistema Estatal de Planeacién Democratica se integra por los planes y programas
que formulen las autoridades estatales y municipales y considerara en su proceso:
Elplanteamiento de la problematica en base a la realidad objetiva, los indicadores
de desarrollo social y humano, la proyeccion genérica de los objetivos para la
estructuracion de planes, programas y acciones que regiran el ejercicio de sus
funciones publicas, su control y evaluacion. Las Leyes de la materia proveeran la
participacion de los sectores publico, privado y social en el proceso y el mecanismo
de retroalimentacion permanente en el sistema.

Los-planes, programas y acciones que formulen y ejecuten los ayuntamientos en
la terias de su competencia, se sujetaran a las disposiciones legales aplicables
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y seran congruentes con los planes y programas federales, estatales, regionales y
metropolitanos, en su caso.

Las ciudadanas o ciudadanos del Estado, individualmente o a través de
agrupaciones legalmente constituidas podran participar en el proceso de planeacion
democratica en los términos establecidos por las leyes para la formulacion de planes
y programas estatales, municipales, regionales y metropolitanos para la integracion
social de sus habitantes y el desarrollo de las comunidades.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO QUINTO
DE LAS COMISIONES, CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA Y
ORGANIZACIONES SOCIALES

Articulo 69: Las comisiones las determinara el ayuntamiento de acuerdo a las
necesidades del municipio y podran ser permanentes o transitorias.

|. Seran permanentes las comisiones:
b. De planeacién para el desarrollo, que estara a cargo del presidente
municipal.

Articulo 70: Las comisiones del ayuntamiento coadyuvaran en la elaboracién del
Plan de Desarrollo Municipal y en su evaluacion.

Articulo 72: Para la gestion, promocién y ejecucién de los planes y programas
municipales en las diversas materias, los ayuntamientos podran auxiliarse de
consejos de participacién ciudadana municipal.

Articulo 74: Los consejos de participacion ciudadana, como dérganos de
comunicacion y colaboracién entre la comunidad y las autoridades, tendran las
siguientes atribuciones:

Promover la participacion ciudadana en la realizacion de los programas municipales.

Coadyuvar para el cumplimiento eficaz de los planes y programas municipales

aprobados.

Illi Proponer al ayuntamiento las acciones tendientes a integrar o modificar los planes
y programas municipales.
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Articulo 82: La Comision de Planeacion para el Desarrollo Municipal, se integrara
con ciudadanos distinguidos del municipio, representativos de los sectores publico,
social y privado, asi como de las organizaciones sociales del municipio, también
podran incorporarse a miembros de los consejos de participacion ciudadana.

Articulo 83: La Comision de Planeacion para el Desarrollo Municipal tendra las
siguientes atribuciones:

I.  Proponer al ayuntamiento los mecanismos, instrumentos o acciones para la
formulacién, control y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal;

[I.  Consolidar un proceso permanente y participativo de planeacion orientado a
resolver los problemas municipales;

Articulo 84: El presidente municipal, al inicio de su periodo constitucional,
convocara a organizaciones sociales de la comunidad para que se integren a la
Comisién de Planeacién para el Desarrollo Municipal.

Articulo 85: La Comisién de Planeacion para el Desarrollo Municipal contara con
un minimo de cinco miembros encabezados por quien designe el ayuntamiento, y
podra tener tantos como se juzgue conveniente para el eficaz desempefio de sus
funciones, los cuales duraran en su encargo el periodo municipal correspondiente.

TITULO IV REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 88: Las dependencias y entidades de la administracion publica municipal
conduciran sus acciones con base en los programas anuales que establezca el
ayuntamiento para el logro de los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal.

CAPITULO QUINTO
DE LA PLANEACION

_‘

Articulo 114: Cada ayuntamiento elaborara su plan de desarrollo municipal y los
pr mas de trabajo necesarios para su ejecucion en forma democratica y
afti€ipativa.
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Articulo 115: La formulacion, aprobacion, ejecucion, control y evaluacion del plan'y
programas municipales estaran a cargo de los 6rganos, dependencias o servidores
publicos que determinen los ayuntamientos, conforme a las normas legales de la
materia y las que cada cabildo determine.

Articulo 116: El Plan de Desarrollo Municipal debera ser elaborado, aprobado y
publicado, dentro de los primeros tres meses de la gestion municipal. Su evaluacién
debera realizarse anualmente; y en caso de no hacerse se hara acreedor a las
sanciones de las dependencias normativas en el ambito de su competencia.

Articulo 117: El Plan de Desarrollo Municipal tendra los objetivos siguientes:

I.  Atender las demandas prioritarias de la poblacion;
II.  Propiciar el desarrollo arménico del municipio;
lll.  Asegurar la participacion de la sociedad en las acciones del gobierno municipal.
IV.  Vincular el Plan de Desarrollo Municipal con los planes de desarrollo federal y
estatal;
V.  Aplicar de manera racional los recursos financieros para el cumplimiento del plan y
los programas de desarrollo.

Articulo 118: El Plan de Desarrollo Municipal contendra al menos, un diagndstico
sobre las condiciones econdmicas y sociales del municipio, las metas a alcanzar, las
estrategias a seguir, los plazos de ejecucion, las dependencias y organismos
responsables de sucumplimiento y las bases de coordinacion y concertacion que
se requieren para su cumplimiento.

Articulo 119, Parrafo Primero: El Plan de Desarrollo Municipal se complementara
con programas anuales sectorialesde la administracién municipal y con programas
especiales de los organismos desconcentrados y descentralizados de caracter
municipal.

Articulo 120: En la elaboracion de su Plan de Desarrollo Municipal, los
amientos proveeran lo necesario para promover la participacion y consulta
lares.

po
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Articulo 121: Los ayuntamientos publicaran su Plan de Desarrollo Municipal a
través de la GacetaMunicipal y de los estrados de los Ayuntamientos durante el
primer ano de gestion y lo difundiran en forma extensa.

Articulo 122: El Plan de Desarrollo y los programas que de éste se deriven, seran
obligatorios paralas dependencias de la administracion publica municipal, y en
general para las entidades publicas de caracter municipal.

Los planes y programas podran ser modificados o suspendidos siguiendo el mismo
procedimiento que para su elaboracién, aprobacion y publicacion, cuando lo
demande el interés social o lo requieran las circunstancias de tipo técnico o
economico.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2: Los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado de México y los
ayuntamientos de los municipios de la entidad, se coordinaran para participar en la
organizacion del Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado
de México, con objetividad y transparencia, con la participacion responsable y
consciente de los habitantes y de los diversos grupos y organizaciones sociales y
privados, en el que serecogeran sus aspiraciones y demandas para incorporarlas a
la estrategia de desarrollo.

Es responsabilidad del titular del Ejecutivo Estatal conducir la planeacién para el
desarrollo del Estado de México, y al interior de los municipios dicha responsabilidad
recaera en los Presidentes Municipales, quienes lo haran con base en las
disposiciones legales y en ejercicio de sus atribuciones con respeto irrestricto a
lasgarantias constitucionales, asi como al fortalecimiento del pacto federal y del
municipio libre y autbnomo.
sl B At ticulo 3: El desarrollo del Estado y Municipios se sustenta en el proceso de
aciondemocratica, en congruencia con la planeacion nacional del desarrollo,
inté@rando al Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de
Mlo y Municipios, los planes de desarrollo municipal, los programas sectoriales,
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regionales y especiales, la Agenda Digital; y su ejecucion atendera a los plazos y
condiciones que requiera su estrategia.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 14: El Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado
de México y Municipios se conforma por:

I.  El Plan de Desarrollo del Estado de México;
II.  Los planes de desarrollo municipales;
lll.  Los programas sectoriales de corto, mediano y largo plazo;
IV.  Los programas regionales de corto, mediano y largo plazo;
V.  Los programas especiales;
VI.  Los presupuestos por programas;
VII. Los convenios de coordinacion;
VIIl.  Los convenios de participacion;
IX. Los informes de evaluacion;
X. Los dictamenes de reconduccion y actualizacion;
XI.  Los planes de desarrollo a largo plazo;
XIl.  La Agenda Digital.

Articulo 18: Compete a las dependencias, organismos, entidades publicas y
unidades administrativas del Poder Ejecutivo, en materia de planeacién democratica
para el desarrollo:

I.  Participar en la elaboracion del Plan de Desarrollo del Estado de México, respecto
de las materias que les correspondan.

[I. Establecer unidades administrativas de informacién, planeacion,

programacion y evaluacion, las cuales estaran vinculadas con la Secretaria.

[ll.  Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo del Estado de México con el

Plan Nacional de Desarrollo, asi como con los programas sectoriales,
regionales y especiales que se deriven de los mismos;

Impulsar y asegurar que la unidad de informacién, planeacion, programacion

y evaluaciéon a su cargo dé cabal cumplimiento a las disposiciones de la

i presente Ley y a las reglas, criterios y metodologia que emita la Secretaria

respecto del proceso de planeacion;
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V. Proponer los programas sectoriales, regionales y especiales, en el ambito
de su competencia;

VI.  Asegurar, mediante los procesos de planeacion estratégica, la congruencia
organizativa de las acciones que se habran de realizar para alcanzar los
objetivos y metas de la estrategia de desarrollo;

VII.  Supervisar la correcta vinculacion de los programas y presupuestos de los
organismos o entidades publicas sectorizados en la dependencia bajo su
cargo, con los objetivos y metas del Plan Estatal de Desarrollo y sus
programas;

Articulo 19: Compete a los ayuntamientos, en materia de planeacion democratica
para eldesarrollo:

l. Elaborar, aprobar, ejecutar, dar seguimiento, evaluar y el control del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas.

II.  Establecer los érganos, unidades administrativas o servidores publicos que lleven a
cabo las labores de informacién, planeacion, programacion y evaluacion;

[ll.  Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de Desarrollo
del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de Desarrollo, asi como
con los programas sectoriales, regionales y especiales que se deriven de éstos
ultimos, manteniendo una continuidad programatica de mediano y largo plazos;

V. Garantizar, mediante los procesos de planeacion estratégica, la congruencia
organizativa con las acciones que habran de realizar para alcanzar los objetivos,
metas y prioridades de la estrategia del desarrollo municipal;

V. Participar en la estrategia del desarrollo del Estado de México, formulando las
propuestas que procedan en relacion con el Plan de Desarrollo Municipal;

VI.  Verificar periédicamente la relacion que guarden sus actividades con los objetivos,
metas y prioridades de sus programas, asi como evaluar los resultados de su
ejecucion y en su caso emitir los dictamenes de reconduccién y actualizacién que
corresponda;

VII.  Propiciar la participacién del Ejecutivo Federal, Ejecutivo Estatal, grupos y

organizaciones sociales y privados y ciudadania en el proceso de planeacion para

el desarrollo del municipio;

Integrar y elaborar el presupuesto por programas para la ejecucion de las acciones

que correspondan, de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas disposiciones;

Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de

— Meéxico, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de

. éstos se deriven;
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X.  Integrar con la participaciéon ciudadana el Plan de Largo Plazo del Municipio para
los préoximos 30 afios y en su caso readecuarlo cada tres anos; XI. Las demas que
se establezcan en otros ordenamientos.

Articulo 20: Compete a las unidades de informacion, planeacion, programacion y
evaluacion, de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las
unidades administrativas o de los servidores publicos de los municipios, en materia
de planeacion democratica para el desarrollo.

l. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién para
el desarrollo en el ambito de su competencia;

Il. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en
materia de planeacion para el desarrollo sea de su competencia;

. Coadyuvar en la elaboracion del presupuesto por programas en
concordancia con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la
materia de su competencia;

VA Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion
con los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas vy la
evaluacion de su ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las areas a las
que estan adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y
sSus programas;

VI. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de
coordinacion y de participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;
VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del

Estado de México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y
los programas que de éstos se deriven;
VIII. Reportar periédicamente los resultados de la ejecucion de los planes y
programas al Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de
México, con base en la coordinacion establecida en el Sistema de
Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de México y
Municipios.
Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.
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CAPITULO TERCERO
DE LOS PLANES DE DESARROLLO Y SUS PROGRAMAS

Articulo 22: Los planes de desarrollo se formularan, aprobaran y publicaran dentro
de un plazo deseis meses para el Ejecutivo del Estado y tres meses para los
ayuntamientos, contados a partir del inicio del periodo constitucional de gobierno y
en su elaboracidnse tomaran en cuenta las opiniones y aportaciones de los diversos
grupos de la sociedad; asi como el Plan de Desarrollo precedente; también habran
de considerarse estrategias, objetivos y metas, que deberan ser revisadas y
consideradas en la elaboracién de los planes de desarrollo del siguiente periodo
constitucional de gobierno, a fin de asegurar la continuidad y consecucién de
aquellos que por su importancia adquieran el caracter estratégico de largo
plazo. Su vigencia se circunscribira al periodo constitucional o hasta la publicacién
del plan de desarrollo del siguiente periodo constitucional de gobierno.

Articulo 24: Las estrategias contenidas en los planes de desarrollo estatal y
municipales y sus programas podran ser modificadas, entre otras causas, a
consecuencia de la publicacién, modificacion o actualizacion del Plan Nacional de
Desarrollo o del Plan de Desarrollo del Estado de México, para lo cual se elaborara
un dictamen de reconduccion y actualizacion al término de la etapa de evaluacion
de los resultados que asi lo justifiquen, bien sea por condiciones extraordinarias o
para fortalecer los objetivos del desarrollo, informando a la Legislatura de lo anterior.

La estrategia podra modificarse cuando, con motivo del proceso de evaluacion, el
dictamen de reconduccion y actualizacién asi lo justifique.

Articulo 25: En los planes de desarrollo se estableceran los lineamientos de politica
general, sectorial y regional para el desarrollo, sujetando los demas instrumentos
de la planeacion a sus estrategias, objetivos, metas y prioridades. Sus previsiones
se referiran al conjunto de la actividad econémica y social del Estado de México y
de los municipios, segun corresponda.
sl B A ticulo 26: Para los efectos de la integracion y ejecucioén de la estrategia contenida
s planesde desarrollo, se deberan elaborar programas sectoriales, regionales y
especiales que permitan alcanzar sus objetivos y metas.
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Articulo 27: Los programas derivados de los planes de desarrollo podran ajustarse
cuando, conmotivo del inicio de un periodo constitucional federal, se apruebe el
Plan Nacional de Desarrollo o, en su caso, como consecuencia de modificaciones
a este ultimo.

Articulo 28: Los programas derivados de los planes de desarrollo seran revisados
y ajustados, ensu caso, con la periodicidad que determine el Ejecutivo del Estado, y
en el caso de losmunicipios, conforme lo determinen los ayuntamientos.

El resultado de la revision periddica y, en su caso, las adecuaciones y correcciones,
seran sometidas a la consideracion del Gobernador y del ayuntamiento en el ambito
de sus respectivas competencias.

LEY DE GOBIERNO DIGITAL PARA EL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CAPITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1: La presente Ley es de orden publico y de observancia general en el
Estado de Méxicoy tiene por objeto:

I.  Establecer la gobernabilidad de las tecnologias de la informacién y comunicacion a
través de la regulacion de la planeacién, organizacion, soporte y evaluacion de los
servicios gubernamentales.

II.  Fomentar y consolidar el uso y aprovechamiento estratégico de las tecnologias de
la informacion y comunicacion en el Estado y municipios.

lll.  Regularla gestion de servicios, tramites, procesos y procedimientos administrativosy
jurisdiccionales, a través del uso de las tecnologias de la informacién y
comunicacion.

IV.  Establecer las instancias e instrumentos por los cuales el Estado y los municipios
regularan el uso y aprovechamiento estratégico de las tecnologias de la informacion
ycomunicacion.

V.  Hacer eficiente la gestién publica a nivel estatal y municipal.

VI.  Fomentar la transparencia y la participacion ciudadana en la gestion publica.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS INSTANCIAS PARA LA CONDUCCION Y COORDINACION DE LA
POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL SECCION PRIMERA DEL CONSEJO
ESTATAL DE GOBIERNO DIGITAL

Articulo 10: Cada sujeto de la presente Ley integrara un Comité Interno, con la
finalidad de realizaracciones de apoyo, orientacion y ejecucion para el cumplimiento
del objeto de la presente Ley.

La organizacion y funcionamiento de los Comités Internos debera apegarse a
lo dispuesto en el Reglamento de la presente Ley.

CAPITULO NOVENO
DE LAS ATRIBUCIONES PARA EL DESARROLLO DEL GOBIERNO DIGITAL
SECCION PRIMERA
LAS DEPENDENCIAS Y LOS ORGANISMOS AUXILIARES DEL PODER
EJECUTIVO, LOS ORGANOS AUTONOMOS Y LOS NOTARIOS PUBLICOS

Articulo 45: Los ayuntamientos tendran las funciones siguientes:

I.  Designar ala unidad administrativa del ayuntamiento encargada del Gobierno Digital.

II.  Establecer de acuerdo con la Agenda Digital, la politica municipal para el fomento,
uso y aprovechamiento estratégico de las tecnologias de la informacién, parael
Gobierno Digital.

[l Fomentar la celebracién de convenios de coordinacion, colaboracion y concertacion,
segun corresponda, con la Federacion, los Estados y municipios, asi como los
sectores, social y privado en materia de uso y aprovechamiento estratégico de las
tecnologias de la informacion.

IV.  Implementar el Gobierno Digital en la prestacion de los tramites y servicios que la
Administracién Publica Municipal ofrece a las personas.

V.  Proponer la regulacion necesaria en materia de uso y aprovechamiento estratégico

de tecnologias de la informacion, tomando en cuenta las disposiciones emitidas por

el Consejo y la Direccion, con el fin de establecer los requerimientos tecnoldgicos
para la introduccion de conectividad en los edificios publicos.

Las demas que le otorgue esta Ley u otros ordenamientos juridicos

Jardin Constitucién No. 101 Col. Centro, Zinacantepec Estado de México CP. 51350
Tel. (722) 218-99-38



AYUNTAMIENTO

ZINACANTEPEC | ZINACANTEPEC
2025 -2027 W
GACETA MUNICIPAL
ANO UNO ZINACANTEPEC, MEX., A 30 DE JUNIO DE 2025. VOLUMEN UNO NUMERO CUARENTA Y DOS

PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 18: Para efectos de lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley, los
Ayuntamientos de losmunicipios del Estado realizaran las siguientes acciones:

I.  Elaborar conforme a los criterios y metodologia que el Ejecutivo del Estado
proponga a través de la Secretaria, los planes de desarrollo y sus programas al
iniciode cada periodo constitucional de Gobierno, los cuales, una vez aprobados por
el Cabildo, deberan ser documentados en el Registro Estatal de Planes y
Programas, y presentados a la H. Legislatura Local a través del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México. Asi mismo deberan remitir copia del Plan de
Desarrollo Municipal al COPLADEM,;

. Crear, determinar o ratificar en su caso, al inicio de cada periodo de gestion, la
unidad o servidores publicos, independientes de la tesoreria, que deberan llevar a
cabo las funciones de integracion de la informacion, planeacion, programacion,
presupuestacion y evaluacion;

lll.  Integrar en los primeros treinta dias de gestion, a partir de la toma de posesién, el
programa para la formulacion y aprobacién del Plan de Desarrollo Municipal
correspondiente;

IV. Requerir si fuera el caso, asesoria externa para la elaboracion de sus planes de
desarrollo, de las personas fisicas o juridicas colectivas reconocidas en el Registro
Estatal de Consultores y Asesores Externos que para tal fin integre la Secretaria;

V. Presentar con sus planes de desarrollo y sus programas, y en su caso, con los
dictamenes de reconduccion, el andlisis de congruencia con las estrategias de
desarrollo, las politicas y los objetivos del Plan de Desarrollo del Estado. Igualmente,
sera para el caso de las actualizaciones o adecuaciones generadas en la
programacion anual;

VI.  Integrar en los documentos que contengan la evaluacion de los resultados de la

ejecucion de sus planes de desarrollo, el analisis de congruencia entre las acciones

realizadas y las prioridades, objetivos y metas de sus planes de desarrollo y

programas; e

Implantar un mecanismo de participacion democratica en el proceso de planeacién

del desarrollo municipal, en el que podran formar parte las delegaciones o

i representaciones de las dependencias del gobierno federal y estatal, asi como

Jardin Constitucién No. 101 Col. Centro, Zinacantepec Estado de México CP. 51350

Tel. (722) 218-99-38




AYUNTAMIENTO

AYUNTAMIENTO DE

comERNODE
ZINACANTEPEC ZINACANTEPEC
2025 -2027 EECUIMOE AVANZIAND O

2025

GACETA MUNICIPAL

ANO UNO ZINACANTEPEC, MEX., A 30 DE JUNIO DE 2025. VOLUMEN UNO NUMERO CUARENTA Y DOS

PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZINACANTEPEC, MEXICO.

representantes de las organizaciones no gubernamentales y de la ciudadania; dicho
mecanismo sera operado por el COPLADEMUN.

Articulo 20: En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas o
servidores publicos que realicen las tareas de informacién, planeacion, programacion
y evaluacion tendranlas siguientes funciones:

I. En materia de planeacién:

a) Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracion del Plan de
Desarrollo Municipal y los Programas que de él se deriven;

b) Participar en la elaboracion de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el Municipio;

c) Elaborar en coordinacion con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por
programas, asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y metas
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas.

d) Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccion y/o actualizacion del Plan de
Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por
programas;

e) Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el Plan
de Desarrollo Municipal;

f) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con el Plan
de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

g) Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacion que éstos
llevan a cabo.

Il. En materia de informacion:

a) Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacién, integracion, analisis,
generacion y custodia de la informacién estadistica basica, geografica y aquella
generada por las distintas unidades administrativas del Ayuntamiento, que sea del
ambito de su competencia;

b) Ser el canal unico de informacion para la planeacion entre el Ayuntamiento y las

dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que la

requieran;

Proporcionar con oportunidad la informacion que le sea solicitada por las

dependencias y organismos que integran la administracién municipal para apoyar

i susprocesos internos, asi como, para la toma de decisiones;
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d) Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestion publica del municipio sean
presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia debida en
la informacion, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad; y

e) Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los planes y programas,
con la periodicidad que el mismo establezca.

lll. En materia de programacion:

a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban integrarse
al proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculaciéon y congruencia
con el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas; y

b) Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las
metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo Municipal,
asi como en los programas regionales en donde participe el municipio.

IV. En materia de presupuestacion:

a) Integrar en coordinacion con la Tesoreria, las dependencias y organismos que
conforman la Administracion Publica Municipal, el proyecto de presupuesto por
programas;

b) Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos
autorizados para la ejecucién de los programas y proyectos en el ano fiscal que
corresponda;

c) Verificar, en coordinacion con la Contraloria Interna, que la asignacion y ejercicio de
los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

d) Informar a la Contraloria Interna cuando se detecte alguna acciéon u omisién que
contravenga lo dispuesto en la Ley o en este Reglamento en materia de
presupuestacion.

V. En materia de seguimiento y control:

a) Dar seguimiento en coordinacidon con la Tesoreria al avance del ejercicio
presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa anual
autorizado;

Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el informe mensual de avance del
Ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion;

"(". AT Jardin Constitucién No. 101 Col. Centro, Zinacantepec Estado de México CP. 51350
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c) Vigilary promover que las actividades de planeacion que realizan las dependencias
y organismos de la Administracion Publica del Municipio, se conduzcan conforme lo
dispone la Ley, este Reglamento, otros ordenamientos, y la normatividad
administrativa vigente para alcanzar los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal
y los programas autorizados; y

d) Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en el cumplimiento de
los objetivos y las metas, asi como en el gjercicio de los recursos asociados en los
programas.

VI. En materia de evaluacion:

a) Disenfar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacion y seguimiento que
permita medir el desempefio de la Administracién Publica Municipal, en términos de
los resultados obtenidos en el logro de sus objetivos y metas establecidas en el
Plan de Desarrollo Municipal y en los programas de mediano y corto plazo;

b) Integrary reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que este
determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores definidos
en el Plan de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y presupuestal
de las metas contenidas en el programa anual;

c) Integrar en coordinacion con las dependencias y organismos que integran la
Administracién Publica del Municipio, el informe anual de ejecuciéon del Plan de
Desarrollo Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion
de la Legislatura Local, en forma anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del
Municipio;

d) Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del Municipio
cuando se actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la
cancelacion, modificacion o adecuacion de programas y proyectos de acuerdo a lo
establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley; y

e) Participar en la integracion de los informes de Gobierno que anualmente rinde el
Presidente Municipal ante el Cabildo.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PLANES DE DESARROLLO Y SUS PROGRAMAS

B mm——Articulo 50: El Plan de Desarrollo Municipal, es el instrumento rector de la
acidn Municipal, en el que deberan quedar expresadas claramente las
dades, objetivos, estrategias y lineas generales de accion en materia
ecgmomica, politica y social para promover y fomentar el desarrollo integral y el
—————Rej0E2MieNto en la calidad de vida de la poblacion y orientar la accion de este orden
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de gobierno y los grupos sociales del municipio hacia ese fin. En su elaboracion e
integracion quedaran incluidas, previa valoracion, las propuestas planteadas por los
distintos sectores de la sociedad, a través de los mecanismos de participacion y
consulta popular instituidos por el COPLADEMUN.

Articulo 51: El Plan de Desarrollo Municipal se integrara con la siguiente estructura:

I.  Tesis y proyecto politico a desarrollar durante el periodo del gobierno municipal.
II.  Diagnéstico del contexto econdmico, politico y social del municipio.

lll.  Visién del desarrollo municipal a mediano y largo plazo.

IV.  Prioridades generales del plan.

V. Objetivos, estrategias y lineas de accion por cada programa y proyecto incluido.

VI.  Metas terminales a alcanzar al término de la gestion municipal y metas intermedias
anuales.
VIl.  Mecanismos e instrumentos generales para la evaluacion del plan.
VIIl.  Propuesta de estructura organica-administrativa del gobierno municipal para cumplir

los objetivos del plan.

Articulo 52: Para propiciar una continuidad en los esfuerzos que se realizan en la
gestion municipaly promover la adecuada vinculacion de las acciones a mediano y
largo plazos, el Plande Desarrollo Municipal debera establecer en forma clara y
especifica los objetivos a lograr durante cada uno de los tres afos que abarca el
periodo de gobierno.

Articulo 53: EI Plan de Desarrollo Municipal se conformara asumiendo una
estructura programaticalo mas apegada a la utilizada en la administracion del
Gobierno del Estado de México,a efecto de homologar y dar congruencia al Sistema
Estatal de Planeacion Democratica para el Desarrollo; para lo cual la Secretaria
proporcionara asesoria y asistencia a los municipios que asi lo soliciten.

BANDO MUNICIPAL ZINACANTEPEC
CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

e

ulo 21: El Presidente Municipal para el ejercicio de sus funciones, se
au ra de las siguientes Unidades Administrativas:
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CAPIiTULO IlI
DE LA PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL

Articulo 22: Compete al Ayuntamiento en materia de planeacién democratica para
el desarrollo,las disposiciones siguientes:

I.  Elaborar, aprobar, ejecutar, dar seguimiento, evaluar y coordinar el Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas;

[I.  Coordinar y vigilar con las diferentes Direcciones del Ayuntamiento, el seguimiento
a los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal,

lIl.  Establecer los Organos, Unidades Administrativas o servidores publicos que lleven
a cabo las labores de informacién, planeacién, programacién y evaluacion;

IV. Verificar que exista congruencia entre los diferentes niveles de planeacion
Municipal, Estatal y Nacional, asi como con los programas sectoriales, regionales y
especiales que se deriven de éstos ultimos;

V. Garantizar mediante los procesos de planeacion estratégica, la congruencia
organizativa con las acciones a realizar, para alcanzar los objetivos, estrategias y
lineas de accién tendientes al desarrollo municipal;

VI.  Participar en la estrategia del desarrollo del Estado de México, formulando las
propuestas que procedan en relacién con el Plan de Desarrollo Municipal;

VII.  Verificar periédicamente la relacion que guarden sus actividades con los objetivos,
metas y prioridades de los programas; asi como, evaluar los resultados de su
ejecucion y en su caso, emitir los dictamenes de reconduccion y actualizacion que
corresponda;

VIIl.  Propiciar la participacién del Ejecutivo Federal y Estatal, grupos y organizaciones
sociales, privadas y ciudadania en general en el proceso de planeacion para el
desarrollo del municipio;

IX. Integrar y elaborar el Presupuesto basado en resultados, para la ejecucion de
acciones, de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas disposiciones;

X. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
México, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de estos deriven.

XI.  Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

sl AL ticulo 23: La planeacion del municipio de Zinacantepec, estara a cargo de:

[ El Ayuntamiento.
=

. El Presidente Municipal.
——)  E| COMIité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.
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IV. Las areas que para el efecto se establezcan.

CAPITULO VI
DEL GOBIERNO DIGITAL

Articulo 28: Compete al Ayuntamiento en materia de Gobierno Digital, lo siguiente:

I.  La Unidad Administrativa encargada del Gobierno Digital sera la Unidad de
Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion;

II.  Modernizar la pagina Web Oficial del Municipio;

. Conformar el Comité Interno de Gobierno Digital, en términos de lo establecido en
el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, asi
como de los lineamientos emitidos por el Consejo Estatal de Gobierno Digital;

IV. Integrar el Programa Sectorial de Tecnologias de la informacion y comunicacion
conforme a la Ley General de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;

REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL DE ZINACANTEPEC
CAPITULO TERCERO
DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Articulo 29: La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion es
la Unidad Administrativa encargada del cumplimiento de las etapas del proceso de
planeacién para el desarrollo en el ambito de su competencia, asi como proponer y
coordinar politicas de innovacién gubernamental e implementacion de las
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (TIC'S).

Articulo 30: Ademas de las previstas en las disposiciones normativas y
administrativas en la materia, la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién
y Evaluacion tiene las siguientes funciones y atribuciones:

Coordinar y verificar el cumplimiento de las actividades de las areas que integran
esta Unidad, a fin de atender las metas establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal;

gils Supervisar, coordinar y evaluar programas y planes de trabajo propuestos por los
———— | itUlares de cada Unidad Administrativa;
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[ll. Formular, elaborar e integrar el Plan de Desarrollo Municipal en coordinacion con
las Unidades y Dependencias Administrativas, los Organismos Descentralizados,
asi como el Organismo Autdonomo y Desconcentrado de la Administracion Publica
Municipal;

IV. Coordinar laimplementacion de Indicadores de evaluacion y gestion gubernamental,
que dictaminen el cumplimiento de metas y objetivos del Plan de Desarrollo
Municipal;

V. Evaluar periédicamente el resultado de las acciones implementadas por las
dependencias y organismos de la Administracion;

VI. Presentar al Presidente Municipal el alcance o cumplimiento de las Unidades
Administrativas y Organismos del Gobierno Municipal;

VII. Planear, Desarrollar e Integrar el Informe del Gobierno Municipal en coordinacion
con las Unidades y Dependencias Administrativas, los Organismos
Descentralizados, asi como el Organismo Auténomo y Desconcentrado;

VIII. Promover y coordinar la evaluacion de programas presupuestarios y fondo federal
por dependencias externas en aras de dar cumplimiento al Programa Anual de
Evaluacién (PAE);

IX. Promover la participacion social en la planeacion, programacion, seguimiento y
evaluacion de los programas que derivan del Plan de Desarrollo Municipal,

X. Proponer y coordinar la implementacion, seguimiento y evaluacion de politicas de
innovacién gubernamental que ejecuten las dependencias administrativas vy
organismos de la administracion publica;

XI. Coordinar la elaboraciéon y actualizacion permanente de los manuales de
organizacién y de procedimientos de la Administracion Publica Municipal,

XIl. Promover al interior de las dependencias y organismos de la administracion publica
municipal practicas innovadoras que logren reconocimientos y acreditaciones en el
ambito Federal, Estatal y Municipal;

XIIl. Proponer la implementacion de sistemas de informatica que regulen la
comunicacion y servicios de la Administracién Publica Municipal;

XIV. Proponer en las areas procesos de reingenieria sistematizada; impulsando
mecanismos de calidad municipal; y

XV. Las que les sefialen las demas disposiciones legales, y las que le encomiende

directamente el presidente Municipal.

Articulo 31: Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su
etencia, la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
ra con las siguientes Unidades Administrativas responsables, cuyas funciones
uciones se determinaran en el Reglamento Interno correspondiente:
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I. Departamento de Planeacion y Evaluacion
II. Departamento de Innovacion Gubernamental
lll. Departamento de Gobierno Digital
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IV.- ESTRUCTURA ORGANICA.

1.- Presidencia Municipal
1.1.- Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

1.1.1 Departamento Planeacién y Evaluacion.

1.1.2 Departamento de Innovaciéon Gubernamental.

1.1.3 Departamento de Gobierno Digital.
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V.- ORGANIGRAMA

Presidencia Municipal

Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacién y
Evaluacion

Departamento de
Innovacion
Gubernamental

Departamento de
Gobierno Digital

Departamento de
Planeacién y Evaluacion
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VI.- OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1.1.- UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Objetivo

Coordinar el proceso de planeacién, programacion y evaluacion de la Administracion
Publica Municipal, a través de mecanismos que contribuyan a impulsar el Desarrollo del
Municipio en el corto, mediano y largo plazo, asicomo proponer que los recursos asignados
a las diferentes areas propicien la consecucion de los objetivos, metas y prioridades del
Plan de Desarrollo Municipal y los programas anuales establecidos. Asi como establecer
las politicas para la aplicacién de las tecnologias de la informacion e innovacion
gubernamental que mejoren la gestidn publica, implementando indicadores que puedan ser
medidos y evaluados para tener una administracién competitiva.

Funciones

l. Vigilar el cumplimiento de las etapas de Planeacion, Programacion, informacion, y
Evaluacién en el Gobierno Municipal, de conformidad con lo establecido en la Ley
de Planeacion del Estado de México y Municipios y su Reglamento; asi como de las
disposiciones expedidas por la Secretaria de Finanzas y el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México.

[I.  Coordinar y autorizar la integracion y en su caso, actualizacion o reconduccién de
los programas y metas anuales que integran el proyecto de presupuesto por
programa de las areas del gobierno municipal.

lll.  Atender las Sesiones de la Asamblea General y coordinar la operacién del Comité
de Planeacion para el Desarrollo del Municipio de Zinacantepec (COPLADEMUN) y
de los grupos de trabajo.

IV.  Coordinary dirigir la elaboracién y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal y sus
programas; ademas de coordinar el proceso de actualizacion o reconduccion
cuando asi se justifique.

V.  Vigilar la integracién y seguimiento del Presupuesto Basado en Resultados

Municipales (PbRM), asi como el avance de las metas programadas por las areas

que integran la administracién publica municipal.

Coordinar y verificar el cumplimiento de las actividades de las areas queintegran

esta Unidad, a fin de atender las metas establecidas en el Plan de Desarrollo

i Municipal.

—e COOFdinar la formulacién y actualizacion de Indicadores de evaluacion y gestion
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gubernamental, que dictaminen el cumplimiento, de metas y objetivos del Plan de
Desarrollo Municipal.
VIIl.  Establecer los programas y politicas de innovacion gubernamental.

IX.  Coordinar la elaboracion y actualizacion permanente de los manuales de
organizacioén y de los manuales de procedimientos de las unidades administrativas
que integran la administracion publica municipal.

X. Autorizar periédicamente el resultado de las acciones implementadas por las
dependencias y organismos de la Administracion.

XI.  Integrar en coordinacion con las Unidades Administrativas y Organismos Auxiliares,
el informe de gobierno y demas documentos Municipales.
XIl.  Proponer la regulacion necesaria en materia de uso y aprovechamiento estratégico

de tecnologias de la informacion y de gobierno digital, tomando en cuenta las
disposiciones emitidas para el efecto, con el fin de establecer los requerimientos
tecnoldgicos para la introduccién de conectividad en los edificios publicos.

XIll.  Aplicar el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacion, asi como del
gobierno digital, para la planeacion, organizacion, soporte y evaluacion de los
servicios municipales.

XIV. Implementar acciones que permitan la conectividad a través de redes de voz y
datos, que eficiente la prestacion de tramites y servicios a la ciudadania.

XV. Establecer las instancias e instrumentos que regularan el uso y aprovechamiento
estratégico de las tecnologias de la informacién y comunicacion.

XVI. Regular la gestion de servicios, tramites, procesos y procedimientos administrativos
y jurisdiccionales, a través del uso de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion y del gobierno digital.

XVII.  Proponer la implementacion de sistemas de informatica que regulen la
comunicacion y servicios de la administracion publica municipal.
XVIIl.  Autorizary vigilar el disefio, desarrollo, operacién, actualizacidon y mantenimiento del

software, hardware e infraestructura de comunicaciones asi, como el acceso a
internet del Ayuntamiento.

XIX.  Elaborar y coordinar el programa de trabajo anual del ayuntamiento y sus
organismos, para el fomento, uso y aprovechamiento estratégico de las tecnologias
de la informacion.

XX.  Solicitar el dictamen técnico a la Agencia Digital del Estado de México, previo a la

adquisicion, arrendamiento y/o contratacion, de bienes y servicios en materia de

tecnologias de la informacién y comunicacion que aplica al ayuntamiento y sus
organismos descentralizados.

Dar seguimiento a las Tarjetas de Asuntos Turnados y solicitudes de Atencién

Ciudadana a fin de establecer mecanismos que garanticen su atencion vy

BB cumplimiento; y

— ks Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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1.1.1.- DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y EVALUACION

Objetivo

Propiciar buenas practicas municipales, orientando a las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Municipal en la elaboracion de sus anteproyectos y
proyectos presupuestales; asi como apoyarlos en el llenado de sus formatos de
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM), a través de la Gestion para
Resultados (GpR) proponiendo metas que generen valor publico a través del
cumplimiento de objetivos, metas y mejora continua, actividades que deberan estar
enfocadas al cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal; dando seguimiento y
evaluacion a sus actividades.

Funciones

I. Coordinar las acciones necesarias para la implementacion y adecuado
funcionamiento del sistema de informacion, planeacién, programacion yevaluacién
municipal.

II.  Establecer, dirigir, supervisar y evaluar las politicas gubernamentales y los
instrumentos de control requeridos para el funcionamiento del Sistema de
Planeacion y Evaluacién Municipal.

lll.  Elaborar y realizar el seguimiento en la ejecucion del Plan de DesarrolloMunicipal y
sus programas; ademas de coordinar, con las unidades administrativas, el proceso
de actualizacién o reconduccion cuando asi se justifique.

IV. Promover la participacion de la ciudadania en materia de planeacion para el
desarrollo a través de la integracién y organizacion de sesiones de trabajo del
Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN).

V.  Coadyuvar y vigilar la correcta vinculacién de los programas y presupuestos de las
dependencias del Gobierno Municipal con los objetivos y metas establecidas en el
Plan de Desarrollo Municipal.

VI.  Verificar periddicamente, mediante los instrumentos de control establecidos, la

congruencia entre las acciones realizadas para alcanzarlos objetivos y metas del

Plan de Desarrollo Municipal y sus programas.

Formular recomendaciones para mejorar la administracion municipal, basadas en

los resultados de las revisiones hechas a la actividadcotidiana de las dependencias

del Gobierno Municipal.

Promover la integracion y ejecucion de los programas de alto impacto identificados

para el municipio.

Vili=
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IX.

X.

XI.

XIl.

Participar de manera activa con las Instituciones de gobierno federal, estatal o
municipal en materia de planeacion del desarrollo.

Coadyuvar en la integracion y analisis de la informacion para los informes de
gobierno municipal.

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de transparencia canalizas através del
Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX) yla plataforma de
Informacion Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX).

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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1.1.2.- DEPARTAMENTO DE INNOVACION GUBERNAMENTAL
Objetivo

Disefiar, coordinar y promover estrategias y proyectos que fortalezcan la modernizacion
administrativa, la mejora continua y la innovacion en la gestion publica municipal,
asegurando la actualizacion y cumplimiento de los marcos normativos vigentes, asi como
el impulso de buenas practicas gubernamentales.

Funciones

Administrar los recursos materiales y humanos a su cargo;

. Coordinar las actividades necesarias para la planeacién, desarrollo e
implementacién de la metodologia de la Guia Consultiva de DesempefioMunicipal,
promovida por el Instituto Nacional para el Federalismo y Desarrollo de los
Municipios.

M"l. Coordinar con las areas administrativas la elaboracién, revision y actualizacién del
Bando Municipal y del Reglamento Organico, conforme al marco normativo vigente.

IV. Atender y propiciar la participacién del Gobierno Municipal, en las diferentes
convocatorias que emitan instituciones publicas, asociacion civil y académicas
orientadas a reconocer buenas practicas gubernamentales.

V. Asesorar a las dependencias en la elaboracion y actualizacion de sus
organigramas.

VI.  Capacitar y brindar acompanamiento técnico a las dependencias en la elaboracién
y actualizacion de sus manuales de organizacién y de procedimientos, conforme a
los lineamientos establecidos por el Instituto Hacendario del Estado de México
(IHAEM) de la administracion central.

VII.  Detectar y proponer acciones para impulsar la innovacién administrativaque mejore
los tramites y servicios que brinda el gobierno municipal.
VIIl.  Implementar y dar seguimiento a proyectos y programas que permitanmejores

practicas administrativas y de gestion gubernamental.

IX.  Coadyuvar con el Departamento de Planeacion y Evaluacion en la elaboracién del
Plan de Desarrollo Municipal y los Informes de Gobierno.

X.  Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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1.1.3.- DEPARTAMENTO DE GOBIERNO DIGITAL

Objetivo

Implementar y desarrollar las estrategias para controlar y evaluar el disefio, construccion,
implantacién, operacion y mantenimiento de los sistemas de computo, la red de
comunicacién y datos, asi como las acciones inherentes a laseguridad, actualizacion,
mantenimiento e instalacién del equipo de computo, y redes de voz y datos requeridos por
las diferentes areas del ayuntamiento.

Funciones

I.  Establecer las politicas, acciones, planeacion, organizacion, aplicaciéon y evaluacion
de las tecnologias de la informacion para la gestion publica,qe permita mejorar los
tramites y servicios que faciliten el acceso de las personas a la informacién, asi
como hacer mas eficiente la gestion gubernamental para un mejor gobierno.

. Planear y controlar el disefio, desarrollo, operacion, actualizaciéon y mantenimiento
del software, hardware e infraestructura de comunicaciones asi, como el acceso a
internet.

lll.  Coordinar la implantacion y evaluacion de planes de seguridad y contingencia, que
permitan mantener la disponibilidad de las solucionestecnoldgicas.

IV.  Elaborar a peticion de las unidades administrativas, el dictamen técnicorespecto del
estado que guarda el equipo informatico para proceder a la baja del inventario
correspondiente.

V. Analizar, disefiar y coordinar el desarrollo y mantenimiento de soluciones
tecnoldgicas solicitadas por las diferentes areas administrativas.

VI.  Coadyuvar en la planeacion de los sistemas de respaldo de energia o reguladores
a los equipos que se encuentran en las diferentes areas administrativas.

VII.  Coordinar e implementar sistemas de respaldo de energia o reguladores a los
equipos que se encuentran en los SITE, IDF.
VIIl.  Organizar, disefar y controlar la automatizacion de los procesos requeridos por las

diferentes areas administrativas a partir de los requerimientos en calidad vy
eficiencia.
IX. Establecer los estandares de programacion para el adecuado desarrollode las
aplicaciones y vigilar su cumplimiento.
Definir la plataforma tecnoldgica con base en la infraestructura informatica.
Realizar mantenimientos preventivos y correctivos a los equipos de computo y red.
Coordinar las actividades de prueba, depuracién, puesta a punto e implantacion de
los sistemas, asi como la capacitacién a usuarios para la operacion de los mismos.

==
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XII.

XIV.
XV.

Verificar el mantenimiento a las aplicaciones en operacion, asi como realizar los
programas y manuales del usuario o modificaciones de los sistemas desarrollados
por el departamento, que permitan atender los requerimientos de informacién de
quien opera los sistemas.

Definir y dar seguimiento a las politicas de uso de internet.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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VIl.- DIRECTORIO

Ing. Ismael Enrique Terrén Lépez
Titular de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion

Lic. L.P.U. Ulises Chavez Trueba
Departamento de Planeacion y Evaluacion

Lic. C.P. y G.P. Sucel Nataly Angeles Dado
Departamento de Innovacion Gubernamental

Ing. Horacio Reyes Ramirez
Departamento de Gobierno Digital
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VII.- VALIDACION

Lic. Manuel Vilchis Viveros
Presidente Municipal Constitucional

Mtro. Gabriel Valdez Albarran
Secretario del Ayuntamiento

Ing. Ismael Enrique Terrén Lépez
Titular de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion
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IX.- HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE ACTUALIZACION

Junio de 2025 Actualizacion del Manual de Organizacion
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GOBIERNO
PARA SEGUIR
AVANZANDO

AYUNTAMIENTO DE GOBIERNODE
ZINACANTEPEC ZINACANTEPEC
2025 -2027 SEGUIMOS AVANZANDO

www.zinacantepec.gob.mx
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CERTIFICO:
QUE EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION DEL AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC,
ESTADO DE MEXICO CONTENIDO EN ESTA GACETA MUNICIPAL, CORREPONDEN A LOS QUE
SE ENCUENTRA EN EL ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC;
LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 91 FRACCION XIIl DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

DOY FE
RUBRICA

GABRIEL VALDEZ ALBARRAN
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
RUBRICA.
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